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Die 7-te Zeile von oben in 8pt Schrift.

HIS GmbH – Goseriede 9 – 30175 Hannover  Absenderadresse: 8pt, normal, unterstrichen

Musterorganisation          
Herrn Max Mustermann
Mustermannstrasse 12           An: 10pt, normal, Zeilenabstand: einzeilig
45127 Essen
Deutschland    

Musteruniversität
Zentrum für 
Informationdienste
IT-Support  8pt, fett

Name:            Peter Peters
Telefon:          +49+511 12 34 56
Fax:                +49+511 12 31 45
E-Mail:            p.peters@his.de
Internet:          www.his.de
Sprechzeiten: Mo-Do: 8:00–
13:00

Datum:            01.Mai 2011
8pt, normal

Der ganze Text ist bündig mit 
dem Anfang der Seite oben und 
dem rechten Rand.

Überschrift 1: zentriert 
( 14pt, fett, blau oder schwarz, Zeilenabstand: einzeilig )

(E-Mail-Adresse und Zugang zu den elektronischen Diensten der Hochschule)

Lorem ipsum dolor sit amet Überschrift 3: 10pt, fett
Lorem ipsum dolor sit amet, consetetur sadipscing elitr, sed diam nonumy eirmod tempor invidunt ut labore 
Normaler Text: 10pt, normal, Zeilenabstand: einzeilig et dolore mag.Stet clita kasd gubergren, no sea 
takimata sanctus est Lorem ipsum dolor sit amet*.  

Uni-Kennung: kennungBla
 Passwort:  passwortBla

Text fett: 10pt, fett, Zeilenabstand: einzeilig

Duis autem vel eum iriure dolor in hendrerit in vulputate velit esse molestie consequat, vel illum dolore eu 
feugiat nulla facilisis at vero eros et accumsa

http://www.his.de/unternehmen/orga/mitarbeiter_I Text kursiv: 10pt, italic/kursiv

Lorem ipsum dolor sit amet, consectetuer adipiscing elit, sed diam nonummy nibh euismod tincidunt ut laoreet 
dolore magna aliquam erat volutpat.   Folgende E-Mail-Adressen: 

Tabelle: Rahmen in Grau (Grau 40%)

Überschrift einer Tabelle: 10pt, fett
vom Bis 10pt, fett, linksbündig

  oder (8pt bei großen Tabellen)
Grund

01.10.10 31.03.10 Befreiung von den Studiengebühren wegen 
Pflege einer bedürftigen Person

01.10.10 31.03.10 10pt, normal, 
linksbündig

Befreiung von den Studiengebühren wegen 
Pflege einer bedürftigen Person

01.10.10 31.03.11 Befreiung von den Studiengebühren wegen 
Pflege einer bedürftigen Person

01.10.10 31.03.11 Befreiung von den Studiengebühren wegen 
Pflege einer bedürftigen Person

* an den Terminals auf dem Campus oder über einen Internetzugang  Hinweistext: 8pt, normal, Rahmen oben in Grau
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